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PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO-PROPLAN

1.4 MATRICULA ESPECIAL

UNIDADE RESPONSAVEL: Diretoria de Registro e Controle Académico-DIRCA
LEGISLACAO: Regimento Geral — UNIR
PROCEDIMENTOS:

1.

Na data prevista no calendario académico o candidato deve comparecer a DIRCA
(Campus Porto Velho) ou a Secretaria de Registros e Controle Académicos
(SERCA/Campus Interior) e apresentar requerimento e os documentos (originais e
copias) da carteira de Identidade; CPF; Titulo de Eleitor e comprovante de votacio
na dltima eleicdo; certiddo de quitacdo com o servico militar (para candidatos do
sexo masculino); certiddo de nascimento ou casamento; histérico escolar de Ensino
Médio; certificado ou diploma de conclusdo de Ensino Médio; A DIRCA/SERCAS
encaminha a solicitacdo ao Departamento Académico correspondente do curso em

que é solicitada a matricula especial.

2. O chefe de Departamento submete a solicitacdo ao Conselho de Departamento
para manifestacdo. Com manifestagdo favoravel o Departamento encaminha a
documentacao ao Nucleo/Campus.

3. O Conselho de Ntucleo/Campus emite parecer. Com manifestacdo favoravel,
encaminha a DIRCA/SERCA para efetivacao da matricula.

OBSERVACOES

» O discente especial somente pode matricular-se mediante apreciacdo do
Conselho de Departamento e parecer do Conselho de Campus e Nucleo.

» O discente especial s6 podera matricular-se no maximo em trés disciplinas por
semestre, oferecidas pelos cursos da UNIR, com direito a declaraciao de
conclusao de disciplina apés o cumprimento dos devidos requisitos.

» O discente especial pode matricular-se em, no maximo, quatro semestres,

consecutivos ou nao.
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A matricula do aluno especial somente é efetuada se houver vaga na disciplina.

O aluno nao regular que trata o caput do Art.87 do Regimento Geral da Unir, se
refere os ndo matriculados em nenhuma instituigdo e deseja cursar disciplina,
sera aceito desde que haja vaga na disciplina e demonstre capacidade de cursa-

la, mediante processo seletivo.

PROCEDIMENTO 4- MATRICULA ESPECIAL

DISCENTE

Entrega requerimento para
matricula, juntamente com demais
documentos.

DIRCA/SERCAS

Confere documentagao e encaminha
ao Departamento do curso.

DEPARTAMENTO NUCLEO

Conselho de departamento analisa Emite parecer, se favordvel,
solicitagdo e em caso de | encaminha para matricula
indeferimento encaminha a DIRCA
para ciéncia do discente, se deferido
segue tramite.

DIRCA/SERCAS

Registra matricula no SINGU.
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